職　務　経　歴　書

200×年×月×日現在

氏名　○○　○○

· 職務要約

199×年×月　株式会社×××工業株式会社入社、経理部配属

199×年×月　埼玉営業所配属

200×年×月　経理部主計課配属

200×年×月　経理部システム課配属

200×年×月　財務部資金課配属

	株式会社×××（東証１部上場）

【事業内容】自動車部品メーカー　【設立】19××年×月　【資本金】×億円　【年商】×××億円　【従業員】××××名

【事業所】営業所全国8ヵ所・海外３ヵ所／国内工場３ヵ所・海外工場２ヵ所


主な業務内容：

	■決算

· 月次、半期、四半期、年次決算の作成

· 担当勘定科目のチェック

· 有価証券報告書の作成（経理の部など）

· 会計監査対応
	■予算管理

· 予算策定スケジュールの設定

· 各部門との予算折衝

· 全社予算のとりまとめ

· 月次予実管理、差異分析

· 担当勘定科目（販売費）のチェック、レポート



	■経営会議資料の作成

· 月次経営報告資料の作成、分析

· 経営幹部の要請に応じた資料の作成


	■会計システム

· システム改善、業務の効率化推進（他システムとの連動など）

· 各種マスターのメンテナンス

· エラー、不具合対応

· 連結決算システムの追加導入



	■財務

· 入出金管理

· 資金収支表の作成

· 資金調達（銀行借入）
	■営業所経理

· 営業所内経費の予実管理

· 営業所会計データのとりまとめ

· 各種在庫、備品のチェック


■取得資格
	取得年月
	資格名

	199×年×月
	普通自動車免許　取得

	199×年×月
	日商簿記２級　取得

	200×年×月
	日商簿記１級　取得


■志望理由

主に経理部門でさまざまな経理業務に携わり、経理についての幅広い知識と経験があります。現在は財務部門におりますが、今後は連結決算や有価証券報告書など、制度の変化によってより複雑になっている財務会計分野のスキルを伸ばしてゆきたいと思い、御社に応募いたしました。







